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1 Назначение и область применения 
 

1.1 Положение о формах, периодичности и порядке проведения текущего кон-

троля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования (далее – Положение), определяет формы текуще-

го контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся, периодич-

ность и порядок проведения текущего контроля успеваемости обучающихся, перио-

дичность и порядок проведения промежуточной аттестации обучающихся, в том 

числе порядок ликвидации академической задолженности. 

1.2 Положение разработано с учетом требований следующих нормативно-

правовых документов: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (в редакции последующих изменений и дополнений); 

- приказ Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Поряд-

ка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специа-

литета, программам магистратуры» (в редакции последующих изменений и допол-

нений); 

- приказ Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении По-

рядка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)» (в редакции последующих из-

менений и дополнений); 

- Устав федерального государственного бюджетного образовательного учре-

ждения высшего образования «Волгоградский государственный аграрный универси-

тет»; 

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию учебного 

процесса в Университете. 

1.3 Положение распространяется на все структурные подразделения Универ-

ситета, осуществляющие образовательную деятельность по основным образователь-

ным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры и программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре, в соответствии с федеральными государ-

ственными образовательными стандартами высшего образования по направлениям 

подготовки (специальностям). 

1.4 Положения распространяется на все виды текущего контроля и промежу-

точной аттестации по всем формам обучения (очной, заочной) по всем образова-

тельным программам высшего образования, реализуемым в ФГБОУ ВО Волгоград-

ский ГАУ (далее – Университет). 
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2 Общие положения 
 

2.1 Оценка качества освоения основных образовательных программ высшего 

образования, в том числе уровень знаний, умений и навыков обучающихся в Уни-

верситете, осуществляется путем текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации обучающихся и итоговой аттестации выпускников. 

2.2 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация представ-

ляют собой единый непрерывный процесс оценки знаний, умений, навыков, форми-

рования (применение образовательных технологий) и сформированности (примене-

ние оценочных средств) компетенций у обучающихся и выпускников. 

2.3 Текущий контроль успеваемости обеспечивает оценивание хода освоения 

дисциплин (модулей) и прохождения практик, промежуточная аттестация обучаю-

щихся – оценивание промежуточных и окончательных результатов обучения по 

дисциплинам (модулям) и прохождения практик (в том числе результатов курсового 

проектирования (выполнения курсовых работ)). 

2.4 Процедуры проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся, оценочные средства и критерии оценки знаний, умений, 

навыков обучающихся разрабатываются преподавателями учебной дисциплины (ру-

ководителями практики) и устанавливаются кафедрой, обеспечивающей преподава-

ние соответствующих учебных дисциплин (практик) и доводятся до сведения обу-

чающихся в начале семестра. 

2.5 Структура, последовательность, количество этапов и формы текущего кон-

троля и промежуточной аттестации для обучающихся Университета регламентиру-

ются учебным планом, календарным учебным графиком, рабочими программами 

дисциплин (программами практик), расписаниями учебных занятий и экзаменаци-

онных сессий. 

2.6 Целью текущего контроля является определение степени усвоения обуча-

ющимися теоретической и практической части учебной программы в ходе изучения 

дисциплинарного модуля. 

2.7 Промежуточная аттестация в виде зачетов, зачетов с оценкой и экзаменов 

по всей дисциплине (практике) или ее части преследует цель оценить работу обуча-

ющегося за период ее изучения, полученные теоретические знания, развитие твор-

ческого мышления, приобретение навыков самостоятельной работы, умение синте-

зировать полученные знания и применять их к решению практических задач. Поря-

док проведения промежуточной аттестации включает в себя систему оценивания ре-

зультатов промежуточной аттестации и критерии выставления оценок. 

2.8 Завершающей стадией контроля качества подготовки специалистов явля-

ется государственная итоговая (итоговая) аттестация выпускников, проводимая с 

целью установления уровня подготовки выпускника Университета к выполнению 

профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям федеральных 

государственных образовательных стандартов высшего образования в целом. 
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2.9 Подготовка и проведение текущего контроля успеваемости и промежуточ-

ной аттестации обучающихся являются одним из видов учебной и методической ра-

боты профессорско-преподавательского состава. Участие в мероприятиях текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации является обязательным усло-

вием обучения для всех обучающихся в Университете. 

2.10 При осуществлении текущего контроля успеваемости, промежуточной и 

государственной итоговой (итоговой) аттестации должны использоваться оценоч-

ные материалы (фонды оценочных средств). Оценочные материалы, сопровождаю-

щие реализацию каждой образовательной программы, должны быть разработаны 

для проверки качества формирования и сформированности компетенций. 

 

3 Формы, периодичность и порядок осуществления 

текущего контроля успеваемости обучающихся 
 

3.1 Текущий контроль успеваемости имеет целью обеспечение максимальной 

эффективности учебного процесса, совершенствование индивидуальной и самостоя-

тельной работы обучающихся, повышение мотивации к учебе и сознательной учеб-

ной дисциплине, предупреждение отчисления из Университета в течение всего пе-

риода обучения. Текущий контроль успеваемости проводится в течение семестра до 

начала промежуточной аттестации. 

3.2 Целями текущего контроля успеваемости являются: 

- определение уровня освоения обучающимся отдельных разделов, блоков, 

частей учебной дисциплины (прохождения практики); 

- оценка степени приобретения обучающимся соответствующих теоретиче-

ских и практических навыков и компетенций; 

- установление достаточности имеющихся знаний, навыков и компетенций 

для продолжения освоения учебной дисциплины в целом (прохождения практик). 

3.3 Текущий контроль успеваемости осуществляется в рамках предусмотрен-

ных учебным графиком занятий и количества часов, отведенных на освоение дисци-

плины (прохождение практики). Текущий контроль успеваемости должен обеспечи-

вать систематическую оценку работы учебной группы в целом и каждого обучаю-

щегося в отдельности. 

3.4 Текущий контроль успеваемости обучающихся проводится по всем дисци-

плинам (практикам), предусмотренным учебным планом. 

3.5 Текущий контроль успеваемости обучающихся по дисциплине в Универ-

ситете проводится с использованием рейтинговой системы, представляющей собой 

систему организации процесса освоения образовательных программ, при которой 

осуществляется структурирование содержания каждой учебной дисциплины на 

обособленные части (дисциплинарные модули), и проводится регулярная оценка 

полученных знаний, умений и навыков (освоение компетенций) обучающимися в 

течение семестра (учебных модулей) по 100 балльной шкале. 
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3.6 Текущий контроль проводится строго в соответствии с графиком проведе-

ния контрольных мероприятий. В случае отсутствия преподавателя, проводящего 

занятия по дисциплине, заведующий кафедрой обеспечивает его замену или перенос 

контрольного мероприятия. 

3.7 Повторное контрольное мероприятие проводится в текущем учебном пе-

риоде в соответствии с графиком, установленным на кафедре. Повторное контроль-

ное мероприятие для обучающихся, не прошедших мероприятие текущего контроля 

по уважительным причинам, проводится не более двух раз, по неуважительным 

причинам – не более одного раза. 

3.8 Текущий контроль успеваемости осуществляется в формах, предусмотрен-

ных учебным планом и рабочей программой дисциплины (программой практики). 

3.9 Рекомендуются следующие формы текущего контроля успеваемости: 

- устная (устный опрос, защита письменной работы, доклад по результатам 

самостоятельной работы и т. п.); 

- письменная (письменный опрос, выполнение расчетно-графического зада-

ния и т. д.); 

- тестовая (бланочное или компьютерное тестирование). 

3.10 Текущий контроль успеваемости должен учитывать следующее: 

- выполнение обучающимся всех видов работ, предусмотренных рабочей 

программой дисциплины (программой практики); 

- посещаемость обучающимся учебных занятий; 

- самостоятельную работу обучающегося и т. п. 

3.11 Возможны следующие виды текущего контроля успеваемости: 

- входной контроль успеваемости, т. е. проверка исходного уровня подготов-

ленности обучающегося и его соответствия предъявляемым требованиям для изуче-

ния дисциплины; 

- оценочный контроль успеваемости, т. е. проверка усвоения обучающимся 

отдельных тем (модулей, разделов) дисциплины, систематическая проверка выпол-

нения индивидуальных заданий, подготовки к занятиям, самостоятельное изучение 

отдельных вопросов, выполнения лабораторных работ, подготовка рефератов и т. д.; 

- аттестационный контроль текущей успеваемости (рубежи текущего кон-

троля) в течение семестра по всем дисциплинам для каждого направления подготов-

ки (специальности), курса, группы. 

3.12 Виды текущего контроля успеваемости определяются содержанием раз-

делов, блоков, частей учебной дисциплины. В Университете применяются следую-

щие виды текущего контроля: проверка усвоения обучающимися отдельных тем 

(разделов, модулей) дисциплины, систематическая проверка выполнения индивиду-

альных заданий, подготовки к занятиям, самостоятельное изучение отдельных во-

просов, выполнения лабораторных работ, рефератов, эссе, коллоквиумы, сообщения 

на практических и семинарских занятиях, письменные и компьютерные тестирова-

ния, деловые игры, дискуссионные обсуждения, выполнение конкретных практиче-
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ских заданий и т. п. 

3.13 Методы, используемые в процессе текущего контроля успеваемости, 

определяются с учетом специфики учебной дисциплины, ее содержания, трудоемко-

сти (количества зачетных единиц), вида заданий для самостоятельной работы обу-

чающихся и т. п., согласно рабочей программы дисциплины. 

3.14 Виды и формы текущего контроля успеваемости, а также критерии оцен-

ки знаний, умений, навыков и компетенций обучающихся разрабатываются препо-

давателями учебной дисциплины и закрепляются кафедрой при утверждении рабо-

чей программы дисциплины (программы практики). 

3.15 Виды и формы текущего контроля успеваемости для обучающихся по ин-

дивидуальному учебному плану, определяются преподавателем, ответственным за 

реализацию индивидуального учебного плана по учебной дисциплине. 

3.16 Текущий контроль знаний обучающихся очной формы обучения осу-

ществляется постоянно в течение всего семестра. 

3.17 Обучающиеся заочной формы обучения выполняют все требования пре-

подавателей по дисциплинам. Текущий контроль знаний обучающихся заочной 

формы обучения осуществляется в межсессионный период и во время проведения 

учебных занятий в период экзаменационной сессии в соответствии с утвержденной 

рабочей программой дисциплины. 

3.18 Текущий контроль успеваемости обучающихся проводится строго в соот-

ветствии с утвержденной рабочей программой дисциплины (программой практики). 

3.19 Контрольные (расчетно-графические) работы проводятся с целью провер-

ки и закрепления полученных теоретических знаний и практических навыков, фор-

мирования умений самостоятельно пользоваться учебной, справочной, нормативной 

и правовой литературой. Оценки по контрольным (расчетно-графическим) работам 

выставляются на основании результатов их выполнения и защиты обучающимися. 

3.20 Отметки о выполнении по практическим, лабораторным и семинарским 

занятиям, оценки по курсовым проектам (работам), контрольным и расчетно-

графическим работам выставляются преподавателями, проводившими эти занятия. 

В отдельных случаях указанные виды работ могут приниматься заведующим кафед-

рой или назначенным им преподавателем. 

3.21 Отметки о выполнении практических и лабораторных работ выставляют-

ся по мере их выполнения. Отметки по семинарским занятиям могут выставляться 

на основе предоставленных рефератов, сделанных докладов и выступлений. Отмет-

ки о выполнении по практическим занятиям могут выставляться на основании вы-

полненных контрольных (расчетно-графических) работ. По отдельным дисциплинам 

отметки о выполнении лабораторных, практических и семинарских занятий могут 

выставляться на основании результатов тестирования обучающихся. 

3.22 Текущий контроль успеваемости обучающихся имеет непрерывный ха-

рактер, поэтому обучающиеся обязаны посещать все виды учебных занятий в соот-

ветствии с расписанием, а также посещать консультации, назначаемые преподавате-
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лем. 

3.23 Обучающийся должен в обязательном порядке участвовать во всех кон-

трольных мероприятиях текущего контроля, предусмотренных рабочей программой 

дисциплины. В случае пропуска контрольного мероприятия обучающийся должен 

явиться для прохождения повторного контрольного мероприятия в обязательные 

присутственные часы преподавателя, проводящего занятия по дисциплине. 

3.24 Преподаватель не имеет права требовать от обучающегося прохождение 

текущего контроля успеваемости в видах, формах и методах, не указанных в рабо-

чей программе дисциплины (программе практики). 

3.25 Обучающийся имеет право получить информацию об оценке текущего 

контроля его успеваемости в деканате или у преподавателя во время аудиторных за-

нятий и консультаций. 

3.26 Учет посещаемости аудиторных занятий осуществляется преподавателя-

ми, ведущими данные занятия. Суммарный учет посещаемости аудиторных занятий 

проводится деканатом. В случае многократного пропуска обучающимся занятий по 

конкретной учебной дисциплине преподаватель извещает об этом деканат доклад-

ной запиской. 

3.27 До начала экзаменационной сессии заведующие кафедрами на основании 

докладных записок преподавателей, информируют деканат об обучающихся, не вы-

полнивших всех форм текущего контроля по дисциплинам кафедры, по которым 

предусмотрены экзамены. Обучающиеся, имеющие допуск к экзаменационной сес-

сии, но не выполнившие все формы текущего контроля, предусмотренные рабочей 

программой дисциплины, имеющие до 50 % пропусков занятий, к экзамену по дан-

ной дисциплине не допускаются. При этом в экзаменационной ведомости ответ-

ственным деканата по учебной работе на основании служебной записки заведующе-

го кафедрой делается запись «Не допущен». 

 

4 Промежуточная аттестация обучающихся 
 

4.1 Промежуточная аттестация обучающихся проводится с целью контроля 

освоения ими знаний, умений, навыков и приобретения соответствующих компе-

тенций, определения соответствия уровня и качества подготовки обучающихся тре-

бованиям к результатам освоения учебных дисциплин (модулей), изученным в се-

местре. Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется в соответствии с 

учебными планами по направлениям подготовки и специальностям в форме экзаме-

нов, зачетов, зачетов с оценкой по учебным дисциплинам (модулям) и практикам. 

4.2 В рамках промежуточной аттестации независимо от формы получения об-

разования и формы обучения обучающиеся имеют право на объективную оценку и 

основой этой оценки служат федеральные государственные образовательные стан-

дарты. 

4.3 Промежуточная аттестация для обучающихся является бесплатной – не 
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допускается взимание платы с обучающихся за прохождение аттестации. 

4.4 Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется в периоды экза-

менационных сессий после завершения теоретического обучения в соответствую-

щем семестре. Количество курсовых экзаменов и зачетов в семестре для каждой 

академической группы определяется в строгом соответствии с учебным планом. 

4.5 На очном отделении в учебном году организуется две экзаменационные 

сессии (зимняя и летняя). Их начало и окончание для каждого курса соответствую-

щего направления подготовки (специальности) регламентировано календарным 

учебным графиком. 

4.6 Для обучающихся заочной формы обучения периоды и количество экзаме-

национных сессий в учебном году на каждом курсе устанавливаются календарным 

учебным графиком. 

4.7 Обучающиеся по индивидуальному учебному плану проходят промежу-

точную аттестацию в сроки, установленные в утвержденном индивидуальном учеб-

ном плане. 

4.8 Число экзаменов и зачетов в учебном году определяется учебным планом 

по образовательной программе. 

4.9 Обучающиеся в ускоренные сроки, при промежуточной аттестации сдают 

в течение учебного года не более 20 экзаменов. В указанное число не входят экзаме-

ны и зачеты по физической культуре и факультативным дисциплинам. 

4.10 Обучающиеся по желанию могут сдавать экзамены и зачеты по факульта-

тивным дисциплинам с последующей записью результатов сдачи в зачетно-

экзаменационную ведомость, зачетную книжку и в приложение к диплому. 

4.11 Расписание экзаменов для обучающихся очной формы обучения состав-

ляется деканатом и утверждается проректором по учебной работе не позднее, чем за 

месяц до их начала. 

4.12 Для обучающихся заочной формы обучения расписание экзаменационной 

сессии составляется в соответствии с утвержденными учебными планами и учебны-

ми графиками на текущий учебный год. 

4.13 Для обучающихся заочной формы обучения во время промежуточной ат-

тестации могут проводиться учебные занятия. 

4.14 Экзаменационные билеты по соответствующей дисциплине утверждают-

ся на заседании кафедры и подписываются заведующим кафедрой, за которой дан-

ная дисциплина закреплена учебным планом. Экзаменационные билеты хранятся на 

данной кафедре. 

4.15 К промежуточной аттестации допускаются обучающиеся, выполнившие 

все виды работ, предусмотренные учебным планом, и не имеющие финансовых за-

долженностей. 

4.16 Результаты промежуточной аттестации заносятся в зачетные книжки, за-

четно-экзаменационные ведомости. В зачетную книжку обучающегося заносятся все 

оценки и зачеты, кроме «неудовлетворительно» и «не зачтено». 
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4.17 При внесении записей в зачетную книжку преподаватель обязан руковод-

ствоваться соответствующим локальным нормативным актом Университета. 

4.18 Обучающиеся, которые не могли сдать зачеты и экзамены в установлен-

ные сроки по болезни, удостоверенной медицинским документом, или по другим 

уважительным причинам, документально подтвержденным, декан факультета может 

установить индивидуальные сроки сдачи зачетов и экзаменов. Продление сессии 

осуществляется распоряжением декана факультета. 

4.19 Запрещается проведение промежуточной аттестации по учебному пред-

мету в часы проведения учебных занятий по другим учебным предметам. 

4.20 Промежуточная аттестация должна проводиться в учебных помещениях 

Университета. Промежуточная аттестация проводится по оценочным средствам, 

входящим в состав рабочей программы дисциплины. 

4.21 Обучающимся заочной форм обучения, выполнившим установленные 

программами дисциплин работы в семестре, до начала экзаменационной сессии вы-

даются (высылаются) справки-вызовы. Выдача справок-вызовов и явка обучающих-

ся заочной формы обучения на экзамены подлежит строгому учету. 

4.22 Успешно обучающимися и имеющими право на дополнительный оплачи-

ваемый отпуск считаются обучающиеся заочной формы обучения, которые не име-

ют академической задолженности за предыдущий курс или семестр и к началу экза-

менационной сессии выполнили все контрольные работы и курсовые проекты (рабо-

ты). 

4.23 Обучающимся заочной формы обучения, не выполнившим учебный план 

к началу экзаменационной сессии по уважительным причинам, документально под-

твержденным, декан факультета назначает индивидуальный срок ее проведения. 

 

5 Основные формы проведения 

промежуточной аттестации обучающихся 
 

5.1 Промежуточная аттестация обучающихся включает в себя сдачу экзаменов 

и зачетов по дисциплинам (модулям), защиту курсовых проектов (работ), отчеты по 

практикам, научно-исследовательской работе. Указанные формы промежуточной 

аттестации обязательны для всех обучающихся и сдаются в строгом соответствии с 

учебными планами по направлениям подготовки (специальностям) и утвержденны-

ми рабочими программами дисциплин (модулей), программами практик. 

5.2 Промежуточная аттестация проводится в формах, предусмотренных учеб-

ным планом: экзамен, зачет, зачет с оценкой. 

5.3 Зачеты делятся на два вида: «зачет» и «зачет с оценкой» (дифференциро-

ванный зачет). 

5.4 Зачет с оценкой по курсовым проектам (работам) выставляется на основе 

результатов защиты курсовых проектов (работ) перед специальной комиссией, 

утвержденной деканом факультета, реализующего образовательную программу, с 
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участием руководителя проекта (работы). 

5.5 Зачет с оценкой по практике (учебной, производственной) выставляется 

специальной комиссией, утвержденной деканом факультета, реализующего образо-

вательную программу, с участием руководителя практики, на основе результатов 

защиты обучающимися отчетов, выполненных в соответствии с программой прак-

тики. 

5.6 Обучающиеся, не выполнившие программы практик по уважительной 

причине, направляются на практику повторно по индивидуальному плану. Обучаю-

щиеся, не выполнившие программы практик без уважительной причины или не 

прошедшие промежуточную аттестацию по практике, считаются имеющими акаде-

мическую задолженность. 

5.7 Информация о формах промежуточной аттестации в текущем семестре до-

водится до сведения обучающихся преподавателем соответствующего учебного 

предмета на первом занятии. 

 

6 Получение допуска к экзаменационной сессии 
 

6.1 Допуск к экзаменационной сессии осуществляет деканат посредством от-

метки в зачетной книжке обучающегося «Допущен к сессии» («Допущен к экзаме-

нам»). 

6.2 Обучающийся может быть не допущен деканом к экзамену по отдельной 

дисциплине или по всем дисциплинам в следующих случаях: 

- при наличии задолженностей по оплате за обучение в порядке и сроки, 

установленные договором (для обучающихся на платной основе); 

- при наличии у обучающегося академической задолженности по прошлым 

сессиям; 

- при наличии невыполненных обучающимся контрольных мероприятий по 

дисциплине (модулю), предусмотренных рабочей программой дисциплины (модуля) 

и/или графиком контрольных мероприятий по дисциплине (модулю); 

- при отсутствии зачета по данной дисциплине, предусмотренного учебным 

планом (в том числе отсутствие зачета по курсовой работе или курсовому проекту), 

заканчивающейся также экзаменом; 

- при наличии у обучающегося академической задолженности, образовав-

шейся в результате перевода с другой основной профессиональной образовательной 

программы и не ликвидированной в сроки, установленные деканатом. 

6.3 Декан факультета вправе: 

- разрешить обучающемуся в пределах общего срока освоения образователь-

ной программы обучаться по индивидуальному графику занятий и сдавать зачеты и 

экзамены в межсессионный период в установленные сроки (по личному заявлению 

обучающегося при наличии документально подтвержденного основания: инвалид-

ность, болезнь, семейные обстоятельства); 
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- разрешить хорошо успевающему обучающемуся досрочную сдачу зачетов и 

экзаменов в пределах учебного года при условии выполнения им установленных ла-

бораторно-практических работ без освобождения от других видов учебной деятель-

ности (по личному заявлению обучающегося при наличии документально подтвер-

жденного основания) при согласии на то преподавателей, ведущих занятия в се-

местре. 

6.4 Для сдачи экзамена (зачета, зачета с оценкой) вне установленных расписа-

нием сроков обучающийся должен получить в деканате экзаменационный лист. Эк-

заменационный лист установленной формы должен быть зарегистрирован в декана-

те в специальном журнале. 

6.5 Допуск обучающихся заочной формы обучения к экзаменационной сессии 

осуществляется при условии отсутствия задолженности за предыдущий курс и вы-

полнения всех контрольных и курсовых проектов (работ) по дисциплинам, преду-

смотренным учебным планом данного семестра, не позднее чем за две недели до 

начала сессии. Выполненными считаются зачтенные контрольные работы и допу-

щенные к защите курсовые проекты (работы). Хорошо успевающему обучающемуся 

до начала сессии выдается (высылается) справка-вызов. 

 

7 Порядок проведения промежуточной аттестации 
 

7.1 Каждый обучающийся проходит промежуточную аттестацию со своей 

группой в день, определенный расписанием. 

7.2 Преподаватель не вправе принимать экзамен (зачет, зачет с оценкой) при 

отсутствии зачетно-экзаменационной ведомости или экзаменационного листа, а 

также у обучающихся, не допущенных к сдаче экзамена (зачета, зачета с оценкой) 

или не имеющих с собой зачетной книжки. 

7.3 Экзамен (зачет, зачет с оценкой) проводится только при наличии зачетной 

книжки обучающегося и зачетно-экзаменационной ведомости (экзаменационного 

листа). 

7.4 Положительные результаты вносятся в зачетно-экзаменационную ведо-

мость (экзаменационный лист) и зачетную книжку. Неудовлетворительные резуль-

таты вносятся только в зачетно-экзаменационную ведомость (экзаменационный 

лист). В случае неявки обучающегося на экзамен (зачет, зачет с оценкой) в зачетно-

экзаменационной ведомости делается запись «не явился». Неявка на экзамен (зачет, 

зачет с оценкой) без уважительной причины приравнивается к получению неудовле-

творительной оценки. 

7.5 Зачетно-экзаменационные ведомости (экзаменационные листы) заполня-

ются в соответствии с пунктами 18.9-18.20 настоящего Положения. Зачетно-

экзаменационные ведомости (экзаменационные листы) сдаются в деканат факульте-

та лично преподавателем. 

7.6 За нарушение сроков и порядка внесения оценок в зачетную книжку, за-
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четно-экзаменационную ведомость, за нарушение сроков представления документов 

преподаватель может быть привлечен к дисциплинарной ответственности в уста-

новленном порядке. 

7.7 Обучающийся, явившийся на промежуточную аттестацию, но по состоя-

нию здоровья не способный в ней участвовать, должен заявить об этом преподава-

телю. В аттестационной ведомости напротив фамилии этого обучающегося делается 

запись «не явился». 

7.8 Неявка обучающегося на промежуточную аттестацию без уважительной 

причины (уважительная причина должна быть подтверждена документально с 

предоставлением документов в деканат) признается академической задолженностью 

(п. 2 ст. 58 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»). 

7.9 Экзамены (зачеты, зачеты с оценкой) проводятся по билетам, составлен-

ным в соответствии с рабочей программой дисциплины и утвержденными заведую-

щим кафедрой. 

7.10 В случае организации проведения экзамена (зачета, зачета с оценкой) в 

форме тестирования, экзаменационные тесты формируются на основе набора тесто-

вых заданий по дисциплине, утвержденных заведующим кафедрой. 

7.11 Перечень теоретических и практических вопросов, включенных в экзаме-

национные билеты, форма и порядок проведения экзамена (зачета, зачета с оценкой) 

доводятся до сведения обучающихся не позднее, чем за месяц до начала экзамена-

ционной сессии. 

7.12 Экзаменатор с целью более глубокого выяснения уровня знаний обучаю-

щегося имеет право задавать ему дополнительные вопросы, а также задачи в рамках 

программы дисциплины. 

7.13 Нарушения обучающимся дисциплины на зачетах и экзаменах пресека-

ются, вплоть до удаления из аудитории с выставлением неудовлетворительной 

оценки. 

7.14 Нарушениями учебной дисциплины во время промежуточной аттестации 

являются: 

- списывание, в том числе с использованием мобильной связи, Интернет-

ресурсов, специальных электронных средств, а также литературы и заранее подго-

товленных материалов, не разрешенных к использованию на экзамене (зачете, заче-

те с оценкой) и т. п.; 

- обращение к другим обучающимся за помощью или консультацией при 

подготовке ответа по билету или выполнении зачетного задания; 

- попытка прохождения промежуточной аттестации лицом, выдающим себя 

за обучающегося, обязанного сдавать экзамен (зачет, зачет с оценкой). 

7.15 Преподавателем кафедры, ведущим занятия по дисциплине, оценки за эк-

замен, зачет или зачет с оценкой могут быть выставлены без опроса – по результа-

там работы обучающегося в течение семестра. При несогласии обучающегося с 
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оценкой, выставленной таким образом, последний вправе сдавать зачет, зачет с 

оценкой или экзамен на общих основаниях. 

7.16 Обучающийся после окончания промежуточной аттестации незамедли-

тельно должен представить зачетную книжку в деканат факультета для сверки ре-

зультатов промежуточной аттестации. 

7.17 По окончании промежуточной аттестации в зачетную книжку сотрудник 

деканата вносит отметку о прохождении соответствующей промежуточной аттеста-

ции или переводе обучающегося на следующий курс. Соответствующая отметка за-

веряется подписью декана факультета и удостоверяется печатью. 

 

8 Порядок проведения и сдачи зачетов 
 

8.1 Зачеты принимаются преподавателями, проводившими практические и 

(или) лабораторные занятия, руководившими практикой или читающими лекции по 

данной дисциплине. 

8.2 Не позднее чем за две недели до окончания семестра на кафедрах должны 

быть вывешены графики приема зачетов каждым преподавателем. 

8.3 Зачет с оценкой, как правило, служит формой проверки выполнения обу-

чающимися курсовых проектов (работ), усвоения учебного материала практических 

и семинарских занятий, а также проверки результатов учебной и производственной 

практик. В отдельных случаях зачеты с оценкой могут устанавливаться по лекцион-

ным курсам или по отдельным частям курсов, преимущественно описательного ха-

рактера или тесно связанным с производственной практикой. 

8.4 Аттестация учебной, производственной практики выставляется на основе 

результатов защиты обучающимися оформленных отчетов перед комиссией. В со-

став комиссии, как правило, входят руководитель практики от Университета, веду-

щий профессор или доцент кафедры и, по возможности, руководитель практики от 

профильной организации. К защите отчета допускается обучающийся, полностью 

выполнивший программу практики. По итогам аттестации обучающемуся выставля-

ется зачет или зачет с оценкой. Положительная оценка по практике вносится в за-

четную книжку обучающегося за подписью руководителя практики в раздел «Прак-

тика». 

8.5 В случае представления курсового проекта (работы), подготовленного дру-

гим автором или извлеченной из Интернет-ресурсов, в качестве результатов соб-

ственного труда, выявления плагиата во время защиты курсового проекта (работы) 

обучающемуся в зачетно-экзаменационной ведомости выставляется оценка «неудо-

влетворительно». 

8.6 Оценка по курсовому проекту (работе), фиксируется руководителем в за-

четно-экзаменационной ведомости. Запись о положительной оценке вносится в за-

четную книжку обучающегося за подписью руководителя курсового проекта (рабо-

ты) в раздел «Курсовые работы (проекты)». Темы курсовых проектов (работ) 
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оформляются как приложение к зачетно-экзаменационным ведомостям. 

8.7 Зачеты проводятся в устной или письменной форме. Форма проведения 

устанавливается ведущим преподавателем по дисциплине (практике) в соответствии 

с рабочей программой дисциплины (программой практики). 

8.8 Прием зачета может проводиться в течение семестра в часы, отведенные 

для изучения соответствующей дисциплины. 

8.9 Положительная оценка «зачтено» (по зачету с оценкой – «отлично», «хо-

рошо», «удовлетворительно») заносится в зачетно-экзаменационную ведомость, за-

четную книжку и личную карточку обучающегося. Оценка «неудовлетворительно» 

или «не зачтено» проставляется только в зачетно-экзаменационную ведомость. За-

четно-экзаменационная ведомость после проведения зачета хранится как документ 

строгой отчетности. Неявка на зачет отмечается в зачетно-экзаменационной ведомо-

сти словом «не явился». 

 

9 Порядок проведения и сдачи экзаменов 
 

9.1 Экзамены сдаются в периоды экзаменационных сессий, в соответствии с 

учебными планами и календарным учебным графиком. Обучающиеся заочной фор-

мы сдают экзамены в период экзаменационной сессии. Экзамены проводятся строго 

в соответствии с расписанием, составленным деканатом факультета и утвержденно-

го проректором по учебной работе. 

9.2 Для подготовки к экзамену проводятся консультации по экзаменационным 

вопросам. 

9.3 Расписание консультаций и экзаменов доводится до сведения преподава-

телей и обучающихся не позднее, чем за месяц до начала сессии. Экзамены в период 

сессии могут проводиться в воскресные дни, профессорско-преподавательский со-

став привлекается в выходные дни в соответствии с Трудовым кодексом РФ. Распи-

сание экзаменов утверждается проректором по учебной работе. 

9.4 Экзамены по усмотрению преподавателя могут проводиться как в устной, 

так и в письменной форме по билетам, утвержденным заведующим кафедрой, или 

тестовым заданиям, утвержденным в установленном порядке. Экзаменатору предо-

ставляется право задавать обучающимся дополнительные вопросы сверх билета, а 

также, помимо теоретических вопросов, давать задачи и примеры, связанные с кур-

сом. 

9.5 При проведении экзамена в устной форме обучающийся имеет право на 

подготовку к ответу в течение не менее 30 минут. 

9.6 Проверка письменных экзаменационных работ осуществляется после 

окончания каждого экзамена. При этом обучающийся имеет право ознакомиться с 

проверенной экзаменационной работой и получить разъяснения преподавателя при 

объявлении оценки. 

9.7 Экзамены принимаются лицами, которым разрешено в соответствии с 
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должностной инструкцией чтение лекций, как правило, лектором данного потока. 

9.8 На основании решения, принятого на заседании кафедры, экзамен по дис-

циплине может приниматься группой преподавателей, включая лектора потока 

(группы). 

9.9 Перенос экзаменов по времени, дате, аудитории без согласования с дека-

ном факультета не допускается. Информация обо всех изменениях в расписании эк-

заменов доводится деканом факультета до сведения Управления образовательных 

программ в письменном виде. 

9.10 В случае невозможности приема экзамена лектором данного потока 

(группы) экзаменатор назначается заведующим кафедрой из числа преподавателей 

кафедры, компетентных в данной дисциплине. Назначение нового экзаменатора 

оформляется служебной запиской. 

9.11 Во время экзамена обучающиеся могут пользоваться справочниками, кар-

тами, таблицами, нормативными документами и другими пособиями, перечень ко-

торых заранее регламентируется преподавателем. Использование материалов, не 

предусмотренных указанным перечнем (в том числе мобильных телефонов, план-

шетных компьютеров, ноутбуков и других видов коммуникационной и компьютер-

ной техники), а также попытка общения с другими обучающимися, несанкциониро-

ванные перемещения обучающихся и т. п. являются основанием для удаления обу-

чающегося из аудитории и последующего внесения в ведомость отметки «неудовле-

творительно». 

9.12 Присутствие на экзаменах лиц, не имеющих по должностной инструкции 

права контроля, без разрешения проректора по учебной работе или декана не допус-

кается. 

9.13 При подготовке к устному экзамену обучающийся ведет записи на листе 

подготовки к ответу, который затем сдает экзаменатору. Лист подготовки к ответу 

может быть рассмотрен в случае подачи апелляции. Обучающийся, испытывающий 

затруднения при подготовке к ответу по выбранному билету, имеет право получить 

второй билет с соответствующим продлением времени на подготовку. При оконча-

тельной оценке ответа отметка снижается на один балл. Выдача третьего билета не 

разрешается. 

9.14 Ответы обучающегося могут фиксироваться в письменной форме на от-

дельных листах, где должны быть указаны фамилия и инициалы обучающегося, но-

мер группы, наименование дисциплины, по которой сдается экзамен, номер экзаме-

национного билета, перечень вопросов экзаменационного билета. Обучающийся 

подписывает каждый лист устного ответа. 

9.15 Если обучающийся явился на экзамен, взял билет или вопрос и отказался 

от ответа, то в зачетно-экзаменационной ведомости ему выставляется оценка «не-

удовлетворительно» без учета причины отказа. 

9.16 Продолжительность экзамена для обучающегося не должна превышать 

двух часов. 
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9.17 Повторная сдача экзамена с целью повышения положительной оценки 

допускается на последнем курсе обучения только при возможности получения обу-

чающимся диплома «с отличием». 

9.18 Пересдача с целью получения диплома «с отличием» допускается на ос-

новании личного обоснованного заявления обучающегося на имя проректора по 

учебной работе. Заявление необходимо согласовать с деканом факультета. Пересда-

ча разрешается в период с момента окончания последней экзаменационной сессии 

до принятия решения (выхода приказа) о допуске к государственной итоговой (ито-

говой) аттестации. Результаты пересдачи вносятся в зачетную книжку обучающего-

ся на страницу для экзаменов последнего семестра обучения. Если в результате пе-

ресдачи обучающийся получает оценку ниже той, которую он пересдает, то в при-

ложение к диплому выставляется оценка, имевшаяся до пересдачи. Декан факульте-

та вправе отказать обучающемуся в рассмотрении заявления на пересдачу, если в 

период обучения он имел взыскания. 

9.19 Результаты аттестации обучающихся проставляются в зачетно-

экзаменационную ведомость. 

9.20 Обучающиеся, не согласные с оценкой их экзаменационной работы, не 

позднее следующего рабочего дня после объявления оценки могут подать апелля-

цию декану факультета, с указанием конкретных оснований для апелляции. Апелля-

ция – это аргументированное письменное заявление обучающегося о нарушении 

процедуры проведения экзамена, приведшему к снижению оценки, либо об ошибоч-

ности, по его мнению, выставленной на экзамене оценки. Неудовлетворенность обу-

чающегося уровнем полученной оценки не может быть основанием для апелляции. 

9.21 Для рассмотрения апелляции распоряжением декана факультета создается 

апелляционная комиссия в составе представителей деканата, заведующего соответ-

ствующей кафедрой, одного-двух преподавателей кафедры, компетентных в дисци-

плине. Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой. Дополнительный 

опрос обучающегося, внесение исправлений в листы ответов не допускается. 

9.22 После рассмотрения апелляции выносится окончательное решение апел-

ляционной комиссии. Решение апелляционной комиссии утверждается большин-

ством голосов от списочного состава комиссии. При равном числе голосов предсе-

датель комиссии обладает правом решающего голоса. 

9.23 Апелляционная комиссия проводит заседание и объявляет обучающемуся 

оценку его работы. Решение апелляционной комиссии принимается в течение двух 

дней с даты обращения, оформляется протоколом ее заседания и является оконча-

тельным. 

 

10 Оценка знаний, умений, навыков 

по результатам промежуточной аттестации 
 

10.1 В рамках промежуточной аттестации независимо от формы получения 
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образования и формы обучения обучающиеся имеют право на объективную оценку, 

основой которой служат федеральные государственные образовательные стандарты. 

10.2 Знания, умения, навыки и сформированность компетенций обучающихся 

оцениваются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетво-

рительно», «зачтено», «не зачтено». Эти оценки проставляются в зачетно-

экзаменационную ведомость. Оценки «неудовлетворительно» и «не зачтено» в за-

четную книжку обучающихся не проставляются. 

10.3 Основой для определения оценки на экзаменах служит уровень усвоения 

обучающимися материала, предусмотренного рабочей программой дисциплины. 

Ответственность за объективность и единообразие требований, предъявляемых на 

экзаменах, несет заведующий кафедрой. Критерии оценки знаний, умений и навы-

ков по дисциплине устанавливаются рабочей программой дисциплины. 

10.4 При выставлении оценки могут быть применены следующие рекоменда-

тельные критерии: 

оценки «отлично» заслуживает обучающийся, обнаруживший всестороннее и 

глубокое знание учебного материала, демонстрирующий способность к полной са-

мостоятельности (допускаются консультации с преподавателем по сопутствующим 

вопросам) в выборе способа решения неизвестных или нестандартных заданий в 

рамках учебной дисциплины с использованием знаний, умений и навыков, получен-

ных как в ходе освоения данной дисциплины, так и смежных дисциплин, усвоивший 

основную и дополнительную литературу, рекомендованную для изучения дисци-

плины, грамотно излагающий свои мысли. Как правило, оценка «отлично» выстав-

ляется обучающимся, усвоившим взаимосвязь основных понятий дисциплины в их 

значении для приобретаемой профессии, проявившим творческие способности в по-

нимании, изложении и использовании учебного материала; 

оценки «хорошо» заслуживает обучающийся, обнаруживший полное знание 

учебного материала, демонстрирующий самостоятельное применение знаний, уме-

ний и навыков при решении заданий, аналогичных тем, которые представляются 

преподавателем, усвоивший основную литературу, рекомендованную для изучения 

дисциплины, грамотно излагающий свои мысли. Как правило, оценка «хорошо» вы-

ставляется обучающимся, показавшим систематический характер знаний учебного 

материала и способным к их самостоятельному пополнению и обновлению в ходе 

дальнейшей учебной работы и профессиональной деятельности; 

оценки «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, обнаруживший от-

дельные пробелы в знаниях основного учебного материала, понимающий и умею-

щий определять основные категории дисциплины, демонстрирующий самостоя-

тельность в применении знаний, умений и навыков к решению учебных заданий в 

полном соответствии с образцом, данным преподавателем (решение было показано 

преподавателем), знакомый с основной литературой, рекомендованной для изучения 

дисциплины. Как правило, оценка «удовлетворительно» выставляется обучающим-

ся, допустившим погрешности в ответе на экзамене и при выполнении экзаменаци-
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онных заданий, но обладающим необходимыми знаниями для их устранения под 

руководством преподавателя; 

оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающимся, обнаружившим 

существенные пробелы в знаниях основного учебного материала, допускающим 

принципиальные ошибки в трактовке основных понятий и категорий дисциплины, 

неспособным самостоятельно продемонстрировать наличие знаний, умений и навы-

ков при решении заданий, которые были представлены преподавателем вместе с об-

разцом их решения. 

10.5 При проведении зачета, зачета с оценкой или экзамена в форме тестиро-

вания уровень подготовки обучающегося может оцениваться исходя из количества 

выполненных заданий. 

10.6 По дисциплинам, изучаемым в течение двух и более семестров, итоговой 

оценкой является оценка, полученная на последнем экзамене. Ведущий экзаменатор 

(кафедра) имеет право выставлять итоговую оценку с учетом успеваемости обуча-

ющегося по дисциплине в предыдущих семестрах. 

10.7 Неявка на экзамен или зачет отмечается в зачетно-экзаменационной ве-

домости словами «не явился» и в случае последующего выявления неуважительно-

сти причины деканом факультета проставляется неудовлетворительная оценка. 

10.8 Результаты сдачи зачетов оцениваются отметкой «зачтено». Зачеты с 

оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» про-

ставляются по курсовым проектам (работам), практикам, дисциплинам, установлен-

ным по направлениям подготовки (специальностям) и указанным в учебных планах. 

10.9 Обучающиеся, успешно сдавшие в текущем учебном году все зачеты и 

экзамены, приказом ректора Университета переводятся на следующий курс. 

 

11 Особенности сдачи зачетов и экзаменов 

по заочной форме обучения 
 

11.1 При заочной форме обучения периоды и количество экзаменационных 

сессий в учебном году на каждом курсе устанавливаются в соответствии с учебными 

планами и календарными учебными графиками. 

11.2 Успешно обучающимися и имеющими право на дополнительный отпуск с 

сохранением среднего заработка считаются обучающиеся, не имеющие задолженно-

стей за предыдущий курс (семестр) и выполнившие к началу экзаменационной сес-

сии все контрольные и курсовые проекты (работы) по дисциплинам, выносимым на 

сессию. 

11.3 Организация промежуточной аттестации для обучающихся заочной фор-

мы обучения проводится по общим правилам, установленным настоящим Положе-

нием. 

11.4 Справки-вызовы на период переэкзаменовок обучающимся заочной фор-

мы не выдаются. 
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11.5 Обучающиеся заочной формы обучения допускаются к сдаче экзамена 

при условии выполнения и своевременного представления на кафедру для проверки 

контрольных работ, успешной защиты курсовых проектов (работ), предусмотрен-

ных учебным планом, а также выполнения в период сессии всех практических, ла-

бораторных и других работ, предусмотренных рабочей программой дисциплины. 

11.6 Обучающиеся заочной формы обучения, не принимавшие участие в экза-

менационной сессии по уважительной причине (болезнь, длительные командировки, 

стихийные бедствия и т. п.), документально подтвержденные соответствующим 

учреждением, допускаются деканатом к отработке всех видов учебной работы, 

предусмотренных рабочими программами дисциплин, сдаче зачетов и (или) экзаме-

нов до начала следующего учебного года. 

11.7 Для обучающихся заочной формы обучения допускается такой график 

приема экзаменов и зачетов (зачетов с оценкой), при котором они сдаются каждый 

день (в том числе в воскресенье). 

11.8 Обучающемуся заочной формы обучения, имеющему академическую за-

долженность по одному или нескольким предметам, разрешается ее ликвидировать 

в течение межсессионного периода, в течение календарного года, но не позднее 

начала следующей сессии. 

11.9 Обучающийся заочной формы обучения, не имеющий права на дополни-

тельный оплачиваемый отпуск, но прибывший на экзаменационную сессию допус-

кается к консультациям преподавателей, выполнению лабораторно-практических 

работ без последующего предоставления дополнительного оплачиваемого отпуска 

за текущий учебный год. 

 

12 Особенности организации текущей и промежуточной аттестации 

для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
 

12.1 Организация текущей и промежуточной аттестации для обучающихся, 

имеющих ограниченные возможности здоровья, и инвалидов осуществляется с уче-

том особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможно-

стей и состояния здоровья. 

12.2 Расписание зачетов, экзаменов и консультаций для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья размещается на информационном стенде Университета в 

соответствующей альтернативной версии. 

12.3 Для осуществления мероприятий промежуточной аттестации инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья заведующий кафедрой организует 

формирование оценочных материалов (фондов оценочных средств), адаптирован-

ных для таких обучающихся и позволяющих оценить достижение ими результатов 

обучения и уровень сформированности всех компетенций, заявленных в образова-

тельной программе. 

12.4 Форма проведения промежуточной аттестации для инвалидов и лиц с 
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ограниченными возможностями здоровья устанавливается заведующим кафедрой с 

учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно на бу-

маге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т. п.). 

12.5 При проведении зачетов и экзаменов обеспечивается соблюдение следу-

ющих требований: 

- зачет или экзамен проводится в отдельной аудитории, количество сдающих 

в одной аудитории не должно превышать 6 человек; 

- допускается присутствие в аудитории во время сдачи зачета или экзамена 

большего количества обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, а 

также проведение зачета или экзамена для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья в одной аудитории совместно с другими обучающимися, не имеющими 

ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для обучаю-

щихся при сдаче зачета или экзамена; 

- продолжительность зачета или экзамена по письменному заявлению обуча-

ющегося, поданному до начала проведения зачета или экзамена, может быть увели-

чена по решению заведующего кафедрой, но не более чем на 1 академический час; 

- присутствие ассистента (для инвалидов по слуху – переводчика жестового 

языка, для слепоглухих – тифлосурдопереводчика), оказывающего обучающимся 

необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (за-

нять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с пре-

подавателем); 

- обучающимся предоставляется в доступной для них форме порядок органи-

зации и проведения промежуточной аттестации; 

- обучающиеся с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе 

сдачи зачета или экзамена пользоваться, необходимыми им техническими средства-

ми; 

- материально-технические условия должны обеспечивать возможность бес-

препятственного доступа обучающихся в аудитории, туалетные и другие помеще-

ния, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, 

расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна 

располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособле-

ний). 

12.6 Дополнительно при проведении зачета или экзамена обеспечивается со-

блюдение следующих требований в зависимости от категорий обучающихся с огра-

ниченными возможностями здоровья: 

а) для слепых: 

- задания для выполнения на зачете или экзамене, а также порядок организа-

ции и проведения промежуточной аттестации оформляются рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью ком-

пьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачи-

тываются ассистентом; 
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- письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом 

Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для 

слепых, или надиктовываются ассистенту; 

- обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляют-

ся комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением 

для слепых; 

б) для слабовидящих: 

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не ниже 300 лк; 

- обучающим для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; 

- задания для выполнения, а также порядок организации и проведения про-

межуточной аттестации оформляются увеличенным шрифтом, возможно также ис-

пользование собственных увеличивающих устройств; 

в) для глухих и слабослышащих – обеспечивается наличие звукоусиливающей 

аппаратуры коллективного пользования (при необходимости обучающимся предо-

ставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования); 

г) для слепоглухих – предоставляются услуги тифлосурдопереводчика (поми-

мо требований, выполняемых соответственно для слепых и глухих); 

д) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих – все заче-

ты и экзамены по желанию обучающихся могут проводиться в письменной форме; 

е) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нару-

шениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних ко-

нечностей) – письменные задания выполняются на компьютере со специализиро-

ванным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту (по желанию 

обучающихся все зачеты и экзамены могут проводиться в устной форме). 

12.7 Проведение процедур текущей и промежуточной аттестации для обуча-

ющихся с ограниченными возможностями здоровья может проводиться с использо-

ванием дистанционных технологий. 

12.8 Условия, указанные в пунктах 12.5 и 12.6 предоставляются обучающимся 

на основании заявления о необходимости создания соответствующих специальных 

условий. 

 

13 Порядок ликвидации задолженностей 

по результатам текущего контроля 
 

13.1 Ликвидация обучающимися задолженностей по результатам текущего 

контроля является необходимым условием их аттестации в период промежуточной 

аттестации. 

13.2 Прием отработок осуществляется в рамках 36-часовой рабочей недели 

преподавателей в утвержденном на заседании кафедры порядке, определяющем со-
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держание, форму контроля, график проведения и ответственных преподавателей. 

13.3 Отработки, как правило, должны включать основные элементы учебного 

занятия: овладение практическими умениями, проведение экспериментов, решение 

ситуационных задач и тестовых заданий, беседу с преподавателем, написание рефе-

ратов, использование обучающих компьютерных программ и т. п. 

13.4 Проведение отработок возможно в день консультаций, во время специ-

ально организованных для отработки занятий или дополнительно выделенных пре-

подавателями часов. 

13.5 Результаты отработок должны фиксироваться в учебном журнале с указа-

нием даты, фамилии обучающегося, темы (вида) учебного занятия и оценки с под-

писью преподавателя. 

13.6 Порядок и график приема отработок академических задолженностей, 

утвержденные на заседании кафедры, должны быть вывешены на информационном 

стенде кафедры. 

13.7 Обучающиеся, не устранившие академическую задолженность в установ-

ленные сроки, представляются деканом факультета к отчислению. 

 

14 Порядок проведения промежуточной аттестации 

для обучающихся, имеющих академическую задолженность 
 

14.1 Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одной 

или нескольким дисциплинам (модулям), практике образовательной программы или 

не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин 

признаются академической задолженностью. 

14.2 Для ликвидации обучающимися академических задолженностей устанав-

ливаются сроки повторной промежуточной аттестации по каждой дисциплине (мо-

дулю), практике (ликвидации академических задолженностей) – не позднее 01 де-

кабря по результатам летней экзаменационной сессии и не позднее 01 апреля по ре-

зультатам зимней экзаменационной сессии. 

14.3 Для ликвидации обучающимися академической задолженности деканат 

факультета устанавливает график сдачи экзаменов (зачетов) в пределах установлен-

ных настоящим Положением сроков ликвидации академических задолженностей. В 

графике ликвидации академических задолженностей указываются наименования 

дисциплин, дата и время начала экзаменов (зачетов), фамилия экзаменатора, номер 

аудитории. 

14.4 Университет создает условия обучающемуся для ликвидации академиче-

ской задолженности (определяет дисциплины, составляющие академическую за-

долженность, устанавливает сроки ликвидации академической задолженности, ор-

ганизует заседание комиссий) и обеспечивает контроль за своевременностью ее 

ликвидации. 

14.5 Если обучающийся не ликвидировал академическую задолженность при 
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прохождении повторной промежуточной аттестации в первый раз, ему предоставля-

ется возможность пройти повторную промежуточную аттестацию во второй раз с 

проведением указанной аттестации комиссией, созданной Университетом. В состав 

комиссии, как правило, входят экзаменатор, принимавший экзамен (зачет) по дан-

ной дисциплине, и два других высококвалифицированных специалиста по данной 

дисциплине. В состав комиссии по личному заявлению обучающегося может быть 

включен представитель администрации факультета (Университета). Решение комис-

сии оформляется протоколом и является окончательным. 

14.6 Повторная промежуточная аттестация проводится не позднее истечения 

периода времени, составляющего один год после образования академической за-

долженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, 

нахождение его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 

Первая повторная промежуточная аттестация и (или) вторая повторная промежу-

точная аттестация может проводиться в период каникул. В этом случае устанавли-

вается несколько сроков для проведения соответствующей повторной промежуточ-

ной аттестации как в период каникул, так и в период реализации дисциплин (моду-

лей). Повторная промежуточная аттестация не может проводиться в период прове-

дения практики, а также в период проведения промежуточной аттестации, за исклю-

чением периода проведения промежуточной аттестации при реализации образова-

тельной программы в заочной форме обучения. Время проведения повторной про-

межуточной аттестации не должно совпадать со временем проведения учебных за-

нятий в форме контактной работы. 

14.7 В случае болезни обучающегося в день повторной сдачи экзамена (лик-

видация академической задолженности) его неявка на экзамен считается отсутстви-

ем по уважительной причине и пересдача разрешается в течение трех дней после 

выздоровления (согласно представленной медицинской справке). 

 

15 Порядок проведения промежуточной аттестации для обучающихся, 

не прошедших промежуточную аттестацию по уважительной причине 
 

15.1 Обучающемуся, который не смог сдать промежуточную аттестацию по 

уважительным причинам, подтвержденным документально (медицинские справки, 

приказы о направлении служебные командировки и т. п.), по его личному заявле-

нию, объясняющего причины невыполнения в установленные сроки графика сдачи 

экзаменов, декан факультета соответствующим распоряжением устанавливает инди-

видуальные сроки прохождения промежуточной аттестации. Распоряжение о про-

хождении промежуточной аттестации в индивидуальные сроки издается после ее 

окончания. 

15.2 Обучающийся, обратившийся с просьбой о прохождении промежуточной 

аттестации в индивидуальные сроки в связи с болезнью, должен представить в дека-

нат факультета справку на следующий день после ее выдачи медицинским учрежде-
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нием. 

15.3 Если обучающийся не высказал жалоб на состояние здоровья до начала 

промежуточной аттестации и по ее итогам получил неудовлетворительную оценку 

или «не зачтено», итоги экзамена (зачета) не аннулируются и промежуточную атте-

стацию обучающийся сдает на общих основаниях в порядке, установленном насто-

ящим Положением. 

 

16 Перевод на следующий курс обучения 

и отчисление обучающихся по итогам экзаменационной сессии 
 

16.1 Обучающиеся по основным профессиональным образовательным про-

граммам высшего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки акаде-

мической задолженности, отчисляются из Университета с предшествующего курса 

как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана в соответствии п. 11 ст. 58 Федерального 

закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

16.2 Обучающиеся, полностью выполнившие учебный план данного курса, 

успешно прошедшие промежуточную аттестацию и не имеющие академической за-

долженности, переводятся на следующий курс приказом ректора Университета по 

представлению декана факультета в установленные сроки. 

16.3 Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважитель-

ным причинам (подтвержденным документально), переводятся на следующий курс 

условно с учетом требований, установленных разделом 17 настоящего Положения. 

16.4 По окончании экзаменационной сессии обучающиеся обязаны сдать в де-

канат зачетные книжки для сверки с зачетно-экзаменационными ведомостями и от-

меток декана факультета. Сотрудники деканата в течение двух недель обязаны све-

рить оценки, проставленные преподавателями в зачетных книжках обучающихся, с 

зачетно-экзаменационными ведомостями, после чего декан факультета ставит в за-

четной книжке свою подпись. Подпись декана заверяется печатью. 

 

17 Порядок условного перевода обучающихся 

на следующий курс 
 

17.1 Целью условного перевода является соблюдение требований Федерально-

го закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

обеспечение социальной защиты обучающихся, соблюдение их прав и свобод, 

предоставление обучающимся возможности продолжения обучения и одновремен-

ной ликвидации появившейся задолженности. 

17.2 Условный перевод обучающихся осуществляется в случаях, если: 

- обучающийся не прошел промежуточную аттестацию по уважительной 

причине (болезнь, другое – при наличии подтверждающих документов); 

- обучающийся имеет по итогам промежуточной аттестации академическую 
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задолженность. 

17.3 Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию (летняя экза-

менационная сессия) по уважительным причинам или имеющие академическую за-

долженность, переводятся на следующий курс общим переводным приказом с уста-

новлением срока ликвидации академической задолженности / прохождения проме-

жуточной аттестации по 30 ноября и допускаются к занятиям с обучающимися соот-

ветствующего курса. 

17.4 В случае, если обучающийся не ликвидировал академическую задолжен-

ность (не прошел промежуточную аттестацию) в указанный в пункте 17.3 срок по 

неуважительной причине, он вправе подать заявление на имя декана факультета с 

просьбой о повторном установлении сроков ликвидации академической задолжен-

ности (промежуточной аттестации). 

17.5 Декан факультета определяет повторные сроки ликвидации академиче-

ской задолженности (прохождения промежуточной аттестации) в зависимости от 

объема задолженности и возможностей обучающегося, но не позднее сроков начала 

следующей промежуточной аттестации для курса, на который обучающийся переве-

ден условно. 

17.6 На основании личного заявления обучающегося с резолюцией декана из-

дается приказ о повторном прохождении промежуточной аттестации с указанием 

сроков ликвидации академической задолженности в порядке, определенном ст. 58 

Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации». Для проведения повторной промежуточной аттестации создается комис-

сия по соответствующей дисциплине. 

17.7 В случае болезни обучающегося, а также нахождения в академическом 

отпуске или отпуске по беременности и родам, установленный срок ликвидации 

академической задолженности продлевается на срок болезни, времени нахождения в 

указанных отпусках. 

17.8 В случае ликвидации академической задолженности в сроки, установлен-

ные приказом об условном переводе либо приказом о повторном прохождении про-

межуточной аттестации, издается приказ о переводе обучающегося на курс, на кото-

рый они были ранее переведены условно с даты, следующей за датой установленно-

го срока ликвидации академической задолженности по соответствующему приказу. 

17.9 В случае, если обучающийся не ликвидировал академическую задолжен-

ность в сроки, установленные приказом об условном переводе, либо приказом о по-

вторном прохождении промежуточной аттестации, издается приказ об отчислении 

обучающегося из Университета в соответствии с пунктом 16.1 настоящего Положе-

ния. 

17.10 Обучающимся, имеющим академическую задолженность и переведен-

ным с курса на курс условно, академическая стипендия не назначается. Назначение 

и выплата социальной стипендии таким обучающимся регулируется Порядком 

назначения государственной академической стипендии и (или) государственной со-
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циальной стипендии студентам, обучающимся по очной форме обучения за счет ас-

сигнований федерального бюджета, государственной стипендии аспирантам, орди-

наторам, ассистентам-стажерам, обучающимся по очной форме обучения за счет ас-

сигнований федерального бюджета, выплаты стипендий слушателям подготови-

тельных отделений федеральных государственных образовательных организаций 

высшего образования, обучающимся за счет бюджетных ассигнований федерально-

го бюджета, утвержденным приказом Министерства образования и науки Россий-

ской Федерации от 28.08.2013 г. № 1000, и локальными нормативными актами Уни-

верситета. 

17.11 Назначение и выплата академической, а также социальной стипендии 

обучающимся, не прошедшим промежуточной аттестации по уважительной причине 

и переведенным с курса на курс условно, регулируется Порядком назначения госу-

дарственной академической стипендии и (или) государственной социальной стипен-

дии студентам, обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных ассиг-

нований федерального бюджета, государственной стипендии аспирантам, ординато-

рам, ассистентам-стажерам, обучающимся по очной форме обучения за счет бюд-

жетных ассигнований федерального бюджета, выплаты стипендий слушателям под-

готовительных отделений федеральных государственных образовательных органи-

заций высшего образования, обучающимся за счет бюджетных ассигнований феде-

рального бюджета, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 28.08.2013 г. № 1000, и локальными нормативными акта-

ми Университета. 

17.12 Условный перевод для обучающихся на условиях полного возмещения 

затрат за обучения возможен при отсутствии финансовой задолженности. 

 

18 Организация делопроизводства и ответственность 

при проведении промежуточной аттестации 
 

18.1 За делопроизводство по организации и проведению промежуточной атте-

стации отвечает декан факультета. 

18.2 Ведение учебной документации по экзаменационной сессии возлагается 

на сотрудников деканатов. 

18.3 Расписание экзаменационной сессии составляется на факультетах Уни-

верситета в строгом соответствии с календарным учебным графиком, учебным пла-

ном, согласовывается с преподавателями, утверждается проректором по учебной ра-

боте и представляется в Управление образовательных программ за две недели до 

начала экзаменационной сессии. 

18.4 Подлинник утвержденного расписания остается в Управлении образова-

тельных программ, два экземпляра возвращаются на факультет: один экземпляр вы-

вешивается на стенд для ознакомления обучающихся и преподавателей, второй – 

хранится в деканате. 
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18.5 Форма расписания разрабатывается факультетом самостоятельно, но в 

ней обязательно указывается: 

- наименование дисциплины; 

- вид промежуточной аттестации; 

- должность, фамилия и инициалы экзаменатора; 

- дата и время проведения промежуточной аттестации; 

- номер аудитории. 

18.6 Перед экзаменом в расписании сессии обязательно предусматриваются 

групповые консультации. 

18.7 В период сессии обучающийся сдает, как правило, не более одной отчет-

ности в день. 

18.8 К основным документам о результатах сдачи экзаменов и зачетов отно-

сятся: 

- зачетно-экзаменационная ведомость; 

- экзаменационный лист; 

- зачетная книжка; 

- личная учебная карточка. 

18.9 Основным первичным документом по учету результатов промежуточной 

аттестации обучающихся является зачетно-экзаменационная ведомость. Результат 

сдачи экзамена (зачета с оценкой, зачета) фиксируется в зачетно-экзаменационной 

ведомости, подготавливаемой и выдаваемой сотрудниками деканатов преподавате-

лю в день либо за один день до принятия экзамена (зачета). 

18.10 В зачетно-экзаменационную ведомость вносятся: 

- наименование факультета; 

- номер группы; 

- номер курса; 

- номер семестра; 

- наименование направления подготовки (специальности); 

- наименование дисциплины; 

- всего зачетных единиц (часов) (в соответствии с учебным планом); 

- фамилии, имена и отчества обучающихся; 

- номера зачетных книжек; 

- фамилия, инициалы декана факультета. 

18.11 В зачетно-экзаменационной ведомости на курсовой проект (работу) по-

сле наименования дисциплины прописывается соответствующее слово «работа» или 

«проект». Зачетно-экзаменационная ведомость подписывается деканом. 

18.12 Зачетно-экзаменационные ведомости нумеруются, регистрируются в де-

канате соответствующего факультета и выдаются преподавателю (по распоряжению 

заведующего кафедрой представителю кафедры) не ранее начала экзаменационной 

сессии (начала установленного в Университете периода приема зачетов) и не позд-

нее, чем за день до проведения экзамена (зачета). 



 

ФГБОУ ВО Волгоградский ГАУ 

Положение о формах, периодичности и порядке проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования 

СМК-П-02-24 
 

 
Версия 1.0  Дата 21.06.2024 г. Стр. 28 из 31 

18.13 В случае неявки обучающегося на экзамен (зачет с оценкой, зачет) либо 

отсутствия у обучающегося зачетной книжки, преподаватель делает запись в зачет-

но-экзаменационной ведомости «не явился». При отсутствии уважительной причи-

ны, которая должна быть документально подтверждена и до экзаменационной сес-

сии сообщена в деканат, неявки обучающегося на экзамен (зачет с оценкой, зачет) 

данная запись рассматривается как неудовлетворительная оценка, и по итогам экза-

менационной сессии обучающийся считается задолжником. 

18.14 В случае нарушения требований по оформлению документации сотруд-

ник деканата имеет право не принимать у экзаменатора зачетно-экзаменационную 

ведомость. 

18.15 Положительный результат сдачи экзамена (зачета с оценкой, зачета) 

фиксируется в зачетно-экзаменационной ведомости и в зачетной книжке обучающе-

гося. Отрицательный результат сдачи экзамена (зачета с оценкой, зачета) в зачетной 

книжке не отражается, выставляется только в зачетно-экзаменационной ведомости. 

18.16 Зачетно-экзаменационные ведомости экзамена преподаватель сдает в 

деканат факультета в день принятия экзамена у соответствующей группы обучаю-

щихся. 

18.17 В зачетно-экзаменационной ведомости и зачетной книжке не допуска-

ются записи, не предусмотренные настоящим Положением. 

18.18 Сотрудники деканата ведут учет выдачи и возврата зачетно-

экзаменационных ведомостей. 

18.19 В случаях сдачи сессии досрочно, переносе ее или при ликвидации раз-

ницы в учебном плане обучающийся получает экзаменационный лист, который дей-

ствителен в течение 5 дней. Он должен быть зарегистрирован при выдаче в специ-

альном журнале. При пересдаче экзамена (зачета с оценкой, зачета) вне установлен-

ных сроков положительная оценка вносится в экзаменационный лист и зачетную 

книжку, неудовлетворительная оценка проставляется только в экзаменационный 

лист. После пересдачи экзамена (зачета с оценкой, зачета) преподаватель, не позд-

нее следующего рабочего дня, обязан лично сдать экзаменационный лист в деканат. 

18.20 Экзаменационный лист на сдачу экзамена (зачета с оценкой, зачета), вы-

писывается деканом (ответственным деканата по учебной работе) без указания фа-

милии преподавателя. Преподавателя для принятия экзамена (зачета с оценкой, за-

чета) определяет заведующий кафедрой, о чем пишет резолюцию на экзаменацион-

ном листе. Экзаменационный лист на экзамен (зачет с оценкой, зачет) заверяется 

подписью декана факультета. 

18.21 Обучающийся при явке на любую предусмотренную промежуточную 

аттестацию (экзамены, зачеты, защиту курсовых работ (проектов), защиту отчетов 

по практикам и т. п.) обязан иметь при себе зачетную книжку и при предусмотрен-

ных пунктом 18.19 настоящего Положения условиях – экзаменационный лист. 

18.22 Зачетно-экзаменационные ведомости хранятся в деканате факультета. 

18.23 Преподаватель-экзаменатор и декан факультета несут персональную от-
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ветственность за правильность оформления зачетно-экзаменационных ведомостей и 

зачетных книжек. 

18.24 Из зачетно-экзаменационных ведомостей полученные обучающимся 

оценки переносятся работниками деканата в течение месяца в учебную карточку. 

Учебная карточка ведется сотрудниками деканата. В ней фиксируется прохождение 

обучающимся всей программы обучения в Университете. Заполняется учебная кар-

точка после окончания экзаменационной сессии. 

18.25 Контроль за заполнением учебных карточек обучающихся осуществляет 

декан факультета. После отчисления обучающегося учебная карточка сдается в 

управление кадровой политики и делопроизводства в личное дело отчисленного. 

Декан факультета несет персональную ответственность за правильность оформле-

ния учебных карточек. 
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