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1. Общие положения 

1.1. Отдел научных программ, грантов и проектов (далее НПГиП) управления 

научно-инновационной деятельности является подструктурным подразделением 

Управления научно-инновационной деятельности (далее УНИД) ФГБОУ ВО 

Волгоградского ГАУ (далее университет), действующим на основании Устава 

университета, настоящего положения и подчиняется непосредственно начальнику 

УНИД и по направлению деятельности проректору по научно-исследовательской 

работе.  

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Постановлениями 

Правительства Российской Федерации, действующим трудовым законодательством 

Российской Федерации, приказами и распоряжениями Министерства образования и 

науки Российской Федерации, Министерства сельского хозяйства Российской 

Федерации, а также локальными нормативными документами Университета (Уставом 

университета, коллективным договором, положением об УНИД, положением об 

отделе). 

1.3. Общее руководство осуществляет заведующий отделом.   

1.4. Прекращение деятельности отдела производится путем его реорганизации 

или ликвидации по решению Ученого совета университета в установленном порядке.  

1.5. Внесение изменений в штатных единицах отдела осуществляется по 

представлению начальника УНИД, по согласованию с проректором по научно-

исследовательской работе, начальником планово-экономического отдела, начальником 

УКПД и утверждаются приказом ректора.  

1.6. Работники отдела выполняют свои обязанности согласно утвержденным 

должностным инструкциям.  

1.7. Распределение обязанностей между работниками отдела регламентируется 

распоряжениями заведующего отделом и разовыми служебными поручениями 

начальника УНИД.  
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2. Основные задачи 

2.1. Основной задачей отдела является осуществление деятельности по 

привлечению структурных подразделений, работников, преподавателей и молодых 

ученых университета к участию в научно-исследовательских программах, разработке 

проектов и получению грантовой поддержки. 

2.2. Совершенствование научно-инновационной работы университета в новых 

социально-экономических условиях.  

3. Функции 

3.1. Перспективное и текущее планирование участия структурных подразделений 

университета в программах, проектах, конкурсах на получение грантов. 

3.2. Организация информационно-аналитического поиска программ и конкурсов на 

получение грантов в области научно-исследовательской, образовательной и 

инновационной деятельности.  

3.3. Общая координация связей с научными фондами и благотворительными 

организациями.  

3.4. Организация информационной работы по привлечению структурных 

подразделений, работников, преподавателей и молодых ученых университета к участию 

в различных программах, конкурсах на получение грантов. 

3.5. Организация консультационной работы, проведение обучающих семинаров в 

области подготовки заявок на участие в программах, проектах, конкурсах на получение 

грантов. 

3.6. Организационно-финансовое и техническое сопровождение официальной 

документации университета, входящей в состав конкурсных заявок научных, 

образовательных и инновационных программ, проектов и конкурсов на получение 

грантов в размере не более 15% от планируемого объема финансирования. 

3.7. Создание и сопровождение частных заявок общевузовского значения на 

участие в программах и получение грантов по приказу ректора или проректора по 
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научно-исследовательской работе в размере не более 5% от планируемого объема 

финансирования. 

3.8. Оценка правильности оформления конкурсных заявок преподавателями и 

работниками университета.  

3.9. Регистрация оформленных и поданных заявок научных подразделений и 

работников университета на получение грантовой поддержки. 

3.10. Осуществление систематического контроля над своевременностью и 

правильностью предоставления грантополучателями (руководителями проектов) 

отчетов в организации, осуществляющие грантовую поддержку проектов.  

3.11. Анализ участия структурных подразделений университета в научно-

исследовательских, образовательных и инновационных программах, выполнения 

конкурсных проектов. 

3.12. Обобщение опыта работы структурных подразделений и работников 

университета по подготовке и продвижению научно-исследовательских проектов в 

благотворительные фонды и грантодающие организации. 

3.13. Обновление и дополнение веб-страницы на сайте университета. 

3.14. Ведение делопроизводства в отделе.  

 

4. Взаимоотношения с подразделениями университета, учреждениями, 

организациями 

4.1. Отдел взаимодействует со всеми структурными подразделениями 

университета.  

4.2. Предоставляет отделу научных конференций и информационно-

аналитического обеспечения УНИД отчеты по деятельности для составления общего 

отчета по УНИД (сведения, необходимые для учета и организации НИР), информацию 

по анализу участия и обобщению опыта работы структурных подразделений 

университета в научно-исследовательских, образовательных и инновационных 

программах, выполнения конкурсных проектов. 
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5. Права 

5.1. Разрабатывать и выносить на рассмотрение начальника УНИД, проректора по 

научно-исследовательской работе предложения, относящиеся к организации научно-

инновационной работы отдела, факультетов и подразделений университета в 

программах, проектах конкурсах на получение грантов. 

5.2. Получать необходимую информацию для организации участия структурных 

подразделений университета в программах, проектах, конкурсах на получение грантов.  

5.3. Запрашивать и получать от структурных подразделений университета 

информацию для осуществления возложенных на отдел функций.  

5.4. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию отдела.  

5.5. Проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела и 

участвовать в таких совещаниях.  

5.6. Представительствовать от имени университета по вопросам, относящимся к 

научно-инновационной деятельности во взаимоотношениях с государственными и 

муниципальными организациями, а также с другими организациями и учреждениями.  

5.7. Повышать квалификацию работников отдела не реже 1 раза в 5 лет. 
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